‘\‘_\
=

= MUNICIPIO DE IBAITI

54 ESTADO DO PARANA

AITI

DECRETO N.° 2797, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2025.

“Regulamenta a Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro
de 2011 (Lei de Acesso a Informag¢ao), no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Ibaiti, e estabelece diretrizes
para a transparéncia e o acesso as informagées publicas.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, ROBERTO REGAZZO, no
uso das atribuicbes legais que lhe conferem a Constituicdo Federal, a Lei Organica
Municipal e demais disposicdes legais aplicaveis,

CONSIDERANDO que & dever do Poder Publico municipal garantir a adequada gestéo de
documentos e informagdes publicas, conforme o art. 216, §2° da Constituicdo Federal e a
Lei Federal n° 8.159/1991;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio disciplinar procedimentos especificos para o
atendimento a Lei Federal n® 12.527/2011;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este decreto estabelece, no ambito da Administragdo Publica Municipal — incluindo
orgaos da administragao direta, autarquias e fundagbes — as normas para o acesso a
documentos, dados e informagdes de carater publico, bem como as diretrizes de
funcionamento do Servigo de Informagbes ao Cidadao (SIC), conforme previsto na Lei
Federal n® 12.527/2011.

Art. 2° O acesso as informagdes publicas sera garantido mediante a observancia dos
seguintes principios:

| — prevaléncia da transparéncia, admitindo-se o sigilo apenas em situagdes legalmente
justificadas;

[l — implementacéo de uma politica municipal de organizagdo, gestado e preservagao de
documentos e arquivos;

Ill — disponibilizagao proativa de informagdes de interesse coletivo, sem necessidade de
solicitagao previa;

IV — utilizagao de recursos tecnologicos para ampliar e facilitar 0 acesso as informacgoes;
V —incentivo a consolidagao de uma cultura administrativa orientada pela transparéncia;

VI - fortalecimento da participacdo e do controle social sobre as agdes do Poder Publico.

CAPITULO Il ’
DO ACESSO A DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES

Secgao |
Disposi¢oes Gerais
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Art. 3° Compete aos 6rgaos e entidades da Administragao Municipal:

| - promover a gestao transparente de documentos, dados e informacdes, assegurando sua
disponibilidade, autenticidade e integridade, para garantir o pleno direito de acesso;

Il - divulgar, por iniciativa propria, informagées de interesse coletivo sob sua guarda;

[Il - resguardar informacgdes sigilosas e dados pessoais, utilizando critérios técnicos que
limitem o sigilo ao estritamente necessario.

Secao ll
Da Gestao de Documentos e do Acesso a Informacgao

Art. 4° A Ouvidora-geral do Municipio é responsavel por coordenar a politica municipal de
acesso a informagéo, podendo propor normas e procedimentos complementares.

Art. 5° O acesso previsto neste decreto inclui, entre outros, o direito de obter:

| - orientaga@o sobre os procedimentos para a consecugao de acesso, bem como sobre o
local onde podera ser encontrada ou obtida a informacgéo almejada;

[l - documentos e registros produzidos ou acumulados pelos érgdos municipais, estejam
ou nao arquivados;

[l - informagao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente
de qualquer vinculo com seus dérgaos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha
cessado;

IV - dados primarios, integros, atualizados e auténticos;
V - informacdes sobre atividades, politicas, servigos e estrutura administrativa;

VI - informagéo pertinente a administragdo do patriménio publico, utilizagao de recursos
publicos, licitagéo, contratos administrativos; e

VIl — dados sobre programas, projetos, metas, indicadores, auditorias e prestagbes de
contas.

§ 1° Informagbes relativas a pesquisa cientifica ou tecnologica permanecerdo
resguardadas quando o sigilo for necessario a seguranga da sociedade ou do Estado.

§ 2° Quando apenas parte da informacao for sigilosa, sera fornecida a por¢ao acessivel
por meio de copia, extrato ou certidao.

§ 3° Informagdes utilizadas como fundamento de decisdes administrativas serao acessiveis
apos a edigcao do ato decisorio.

§ 4° A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido formulado aos 6rgaos e
entidades, referidas no art. 1° desse decreto, quando nao fundamentada, sujeitara o
responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011.

§ 5° Informado do extravio da informacgéo solicitada, podera o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento
da respectiva documentacao.
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§ 6° Confirmado o extravio, o responsavel devera justificar-se por escrito em até 10 (dez)
dias, podendo apresentar testemunhas.

Art. 6° Fica instituido, no ambito da Ouvidora-geral, o Servigo de Informagdes ao Cidadao
— SIC, que prestara atendimento presencial e eletrénico, inclusive pelo Portal da
Transparéncia.

§1° O SIC funcionara preferencialmente integrado a Ouvidoria e utilizara a estrutura ja
existente para recebimento de manifestagées e pedidos.

§2° A unidade devera ser identificada no site oficial e no local de atendimento.

Secao lll
Do Pedido

Art. 7° Os pedidos de informacdes serao dirigidos ao Servigco de Informagdes ao Cidadao
- SIC, por qualquer meio legitimo, devendo conter identificacdo do solicitante e
especificacdo do conteldo desejado.

Art. 8° O Servico de Informagées ao Cidadao - SIC devera fornecer o acesso imediato
sempre que possivel.

§ 1° Nao sendo possivel o atendimento imediato, o SIC tera até 20 (vinte) dias para:

1. Comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugéo ou
obter a certidao; ou

2. Indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;
ou;

3. Comunicar que ndo possui a informacgao, indicar, se for do seu conhecimento, o orgao
ou entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgao ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacgao.

§ 2° O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa.

§ 3° Quando adequado, poderdo ser oferecidos meios para que o proprio interessado
pesquise a informacéo.

§ 4° Quando néo for autorizado o acesso, por se tratar de informacao total ou parcialmente
sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
condicbes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade
competente para sua apreciagao.

§ 5° Alinformacéo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso haja
anuéncia do interessado.

§ 6° Se a informagao ja estiver disponivel ao publico, sera informado como acessa-la, salvo
quando o interessado declarar impossibilidade de fazé-lo.
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Art. 9° O fornecimento de informagéao é gratuito, exceto pela reprodugado de documentos,
cujo custo podera ser ressarcido conforme ato do Executivo.

Paragrafo uanico. Pessoas sem condigbes financeiras estardo isentas, mediante
autodeclaragao prevista na Lei Federal n® 7.115/1983.

Art. 10. O interessado tem direito a receber copia integral da decisao que negar acesso.

Secgao IV
Dos Recursos

Art. 11, Em caso de negativa de acesso ou auséncia de resposta, cabera recurso no prazo
de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da deciséo.

Paragrafo unico. O recurso sera analisado pela Procuradoria Juridica Municipal, que
devera emitir parecer em até 5 (cinco) dias.

Art. 12. Apos analise da Procuradoria Juridica, o interessado podera recorrer ao Prefeito
Municipal, como ultima instancia recursal no ambito da Administragao Municipal.

CAPITULO Il _ i
DA DIVULGAGAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES

Art. 13. Os 6rgéos e entidades municipais deverao disponibilizar, preferencialmente no
Portal da Transparéncia, informagées como:

1. registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegcos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

2. registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

3. registros de receitas e despesas;

4. informacgdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais
e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

5. relatorios, estudos e pesquisas:

6. dados gerais para o acompanhamento da execug¢ao orgamentaria, de programas, agées,
projetos e obras de érgdos e entidades;

7. respostas as perguntas mais frequentes da populacgéo.

Art. 14. A Administragcao Municipal divulgara anualmente, em site oficial e no Portal da
Transparéncia:

| — lista de informacées desclassificadas;

Il — relagdo de documentos classificados com grau de sigilo;

Il — relatério estatistico de pedidos de acesso a informagao.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO

Secao |
Disposigdes Gerais
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Art. 15. Cabe ao Municipio garantir a protecdo de documentos, dados e informagdes
sigilosas ou pessoais, prevenindo acesso ou divulgacao nio autorizados, bem como sua
perda ou alteragao indevida.

Art. 16. As autoridades deverao assegurar que seus servidores conhegam e cumpram as
regras e procedimentos de seguranca aplicaveis ao tratamento dessas informacées.

Art. 17. Sdo consideradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito da Administracao
Publica Municipal, duas categorias de documentos, dados e informacées:

| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricao de acesso publico em razdo
de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado

Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou identificavel, relativas
a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

Paragrafo unico. A Comisséo de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CADA identificara
documentos e informagdes sujeitas a restricdo, definindo as medidas adequadas de
protecao.

Art. 18. Nao podera ser negado acesso a informagé@o necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. Os documentos, dados e informacdes sobre violagdes de direitos
humanos cometidas por agentes publicos nZo poderao ser objeto de sigilo.

Art. 19. Permanecem validas as demais hipoteses legais de sigilo, segredo de justica e
segredo industrial.

Secao ll
Da Classificagdo, Reclassificagcdo e Desclassificagdo de Documentos, Dados e
Informagodes Sigilosas

Art. 20. Os documentos, dados e informagdes sigilosas em poder de 6rgaos e entidades
da Administragdo Publica Municipal, observado o seu teor e em razdo de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado conforme disposto na Lei
federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, poderdo ser classificados nos seguintes
graus:

| - ultrassecreto;
Il - secreto;
[l - reservado.

§ 1° A restricdo de acesso observara os prazos maximos contados da produgao do
documento:

1. ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
2. secreto: até 15 (quinze) anos;
3. reservado: até 5 (cinco) anos.
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§ 2° Informagbes que possam comprometer a seguranca do Prefeito, Vice-Prefeito e seus
familiares serao classificadas como reservadas durante o mandato.

§ 3° A restricdo podera ter como termo final a ocorréncia de evento especifico.
§ 4° Cumprido o prazo ou evento, o acesso sera automaticamente liberado.

§ 5° Para a classificagdo do documento, dado ou informagéo em determinado grau de
sigilo, devera ser observado o interesse publico da informagao, e utilizado o critério menos
restritivo possivel, considerados:

1. a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado;
2. o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Art. 21. A classificagao sera realizada por:

| - publicagdo oficial de tabela de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais
que em razao de seu teor e de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade e do
Estado ou a protecéo da intimidade, da vida privada, da honra e imagem das pessoas,
sejam passiveis de restricdo de acesso, a partir do momento de sua producéo;

Il - decisdo fundamentada da autoridade competente, contendo assunto, justificativa, prazo
ou evento final, e identificagcdo da autoridade responsavel.

Paragrafo unico. O prazo de restricdo de acesso contar-se-a da data da produgdo do
documento, dado ou informacéao.

Art. 22. A classificacéo de sigilo de documentos, dados e informagbes no ambito da
Administracéo Publica Municipal, a que se refere o inciso Il do artigo 21 desse decreto, &
de competéncia:

| - para graus ultrassecreto e secreto: do Prefeito e do Vice-Prefeito;

Il - no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | deste artigo e das que
exergam funcdes de diregdo, comando ou chefia, ou de hierarquia equivalente, de acordo
com regulamentacao especifica de cada érgao ou entidade, observado o disposto nesse
decreto.

Art. 23. A classificagdo podera ser revista pelo Prefeito, mediante solicitacao, apds parecer
das instancias internas, observado o disposto no artigo 20 deste decreto.

§ 1° O Prefeito devera decidir em até 60 dias apds a comunicagdo da classificagdo ao
solicitante.

§ 2° A revisdo avaliara a permanéncia dos motivos do sigilo e eventuais riscos decorrentes
do acesso.

§ 3° Em caso de reducao do prazo, mantém-se a data da produgéo como termo inicial.

Secao lll
Da Protecao de Documentos, Dados e Informag6es Pessoais

Rua Ver. José de Moura Bueno, 23 | Praga dos Trés Poderes | 84900-000 | Ibaiti H@vl ﬁsil
(43) 3546-7450 | CNPJ N° 77.008.068/0001-41
atendimento@ibaiti.pr.gov.br | www.ibaiti.pr.gov.br



MUNICIPIO DE IBAITI

ESTADO DO PARANA

IBAITI

Art. 24. O tratamento de documentos, dados e informacdes pessoais sera realizado de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, observadas as liberdades e garantias individuais.

§ 1° Informacdes pessoais sensiveis terdo acesso restrito ao titular ou agentes autorizados,
por até 100 anos, exceto quando lei ou consentimento permitir seu acesso a terceiros.

§ 2° O uso indevido das informacdes de que trata este artigo sujeitara o responsavel as
penalidades cabiveis.

§ 3° O consentimento do titular ndo sera exigido quando a informagao for necessaria para:

| —ao atendimento médico, quando o titular estiver impossibilitado;

Il — a producédo de estatisticas ou pesquisas cientificas de interesse publico, vedada a
identificacao do titular;

[l —ao cumprimento de ordem judicial;
IV — a defesa de direitos humanos:
V — a protegao do interesse publico ou geral preponderante.

§4° A restricdo nao podera impedir apuragcdo de irregularidades ou comprometer
esclarecimento de fatos histéricos.

§5° A entrega de informagodes pessoais dependera de identificacao do interessado.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 25. Configuram infragbes funcionais, dentre outras:

| - recusar-se a fornecer documentos, dados e informagdes requeridas nos termos desse
decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, documento, dado ou informagdo que se encontre sob sua
guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razao do exercicio das atribuicdes de
cargo, emprego ou funcao publica;

IIl - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagdes de acesso a documento, dado e
informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagao ou acessar ou permitir acesso indevido ao documento,
dado e informagao sigilosos ou pessoal,

V - impor sigilo a documento, dado e informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiro,
ou para fins de ocultagédo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisao de autoridade superior competente documento, dado ou informacéo
sigilosos para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagbes de direitos humanos por parte de agentes do Municipio. Z —
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§ 1° As condutas serdo apuradas e punidas conforme legislacéo vigente, assegurados
contraditério e ampla defesa.

§ 2° O agente podera responder também por improbidade administrativa.

Art. 26. O agente publico que tiver acesso a informagdes sigilosas deve preservar seu
sigilo, respondendo administrativa, civil e penalmente por qualquer divulgacdo nao
autorizada.

Art. 27. Agentes responsaveis pela custédia de documentos e informacdes sigilosas
devem observar normas de sigilo profissional e codigos de ética proprios, sem prejuizo das
sancgdes legais.

Art. 28. Pessoas fisicas ou juridicas vinculadas ao Municipio que tenham acesso a
documentos e descumpram as normas de protecdo estardo sujeitas a sangdes
administrativas, civis e penais.

Art. 29. Os 6rgaos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulgacao nado autorizada ou utilizagéo indevida de documentos, dados
e informagdes sigilosas ou pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional
nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo tnico. O mesmo se aplica a particulares ou entidades que tratem informacdes
em razao de vinculo com o Municipio.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Esse decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, aos
vinte e quatro dias do més de novembro go ano is mil e vinte e cinco

24/11/2025). 2 g

g _MZZO
- Prefeito Municipal
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Municipio de Ibaiti

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N.° 2797, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2025.

“Regulamenta a Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro
de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo), no ambito do
Poder Executivo do Municipio de Ibaiti, e estabelece
diretrizes para a transparéncia e o acesso as informacgdes
publicas.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, ROBERTO REGAZZO,
no uso das atribuigbes legais que lhe conferem a Constituicdo Federal, a Lei Orgénica
Municipal e demais disposigdes legais aplicaveis,

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico municipal garantir a adequada gestio
de documentos e informagdes publicas, conforme o art. 216, §2° da Constituicdo Federal
e a Lei Federal n°® 8.159/1991;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio disciplinar procedimentos especificos para o
atendimento a Lei Federal n® 12.527/2011;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este decreto estabelece, no ambito da Administracao Publica Municipal —
incluindo 6rgdos da administragdo direta, autarquias e fundagfes — as normas para o
acesso a documentos, dados e informagdes de carater publico, bem como as diretrizes
de funcionamento do Servigo de Informacdes ao Cidadao (SIC), conforme previsto na Lei
Federal n® 12.527/2011.

Art. 2° O acesso as informagdes publicas sera garantido mediante a observancia dos
seguintes principios:

| — prevaléncia da transparéncia, admitindo-se o sigilo apenas em situac¢des legalmente
justificadas;

Il — implementagéo de uma politica municipal de organizagdo, gestdo e preservagao de
documentos e arquivos;

Il — disponibilizagdo proativa de informag&es de interesse coletivo, sem necessidade de
solicitagéo prévia,;

IV — utilizagdo de recursos tecnolégicos para ampliar e facilitar o acesso as informacgdes;
V —incentivo a consolidagdo de uma cultura administrativa orientada pela transparéncia;

VI — fortalecimento da participagéo e do controle social sobre as agtes do Poder Publico.

CAPITULO II .
DO ACESSO A DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES

Secéao |
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Disposicdes Gerais

Art. 3° Compete aos 6rgéos e entidades da Administragdo Municipal:

| - promover a gestéo transparente de documentos, dados e informagdes, assegurando
sua disponibilidade, autenticidade e integridade, para garantir o pleno direito de acesso;

Il - divulgar, por iniciativa propria, informagoes de interesse coletivo sob sua guarda;

Il - resguardar informacgdes sigilosas e dados pessoais, utilizando critérios técnicos que

limitem o sigilo ao estritamente necessario.

Secao Il
Da Gestao de Documentos e do Acesso a Informacao

Art. 4° A Ouvidora-geral do Municipio é responsavel por coordenar a politica municipal de
acesso a informacgao, podendo propor normas e procedimentos complementares.

Art. 5° O acesso previsto neste decreto inclui, entre outros, o direito de obter:
| - orientacédo sobre os procedimentos para a consecugio de acesso, bem como sobre o

local onde podera ser encontrada ou obtida a informacgéo almejada;

Il - documentos e registros produzidos ou acumulados pelos 6rgdos municipais, estejam
ou ndo arquivados;

11l - informac&o produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente
de qualquer vinculo com seus orgaos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha
cessado;

1V - dados primaérios, integros, atualizados e auténticos;
V - informagd@es sobre atividades, politicas, servigos e estrutura administrativa;

VI - informagé&o pertinente a administragdo do patriménio publico, utilizagdo de recursos
puablicos, licitagdo, contratos administrativos; e

VIl — dados sohre programas, projetos, metas, indicadores, auditorias e prestagdes de
contas.

§ 1° Informagbes relativas a pesquisa cientifica ou tecnolégica permanecerdo
resguardadas quando o sigilo for necessario a seguranga da sociedade ou do Estado.

§ 2° Quando apenas parte da informacéo for sigilosa, sera fornecida a porcdo acessivel
por meio de cépia, extrato ou certidao.

§ 3° Informagtes utlizadas como fundamento de decisGes administrativas serdo
acessiveis apos a edigao do ato decisorio.

§ 4° A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido formulado aos érgéos e
entidades, referidas no art. 1° desse decreto, quando ndo fundamentada, sujeitara o
responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei Federal n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011.
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§ 5° Informado do extravio da informagao solicitada, podera o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicAncia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagao.

§ 69 Confirmado o extravio, o responsavel devera justificar-se por escrito em até 10 (dez)
dias, podendo apresentar testemunhas.

Art. 6° Fica instituido, no ambito da Ouvidora-geral, o Servigo de Informagdes ao Cidaddo
— SIC, que prestara atendimento presencial e eletrdnico, inclusive pelo Portal da
Transparéncia.

§1° O SIC funcionara preferencialmente integrado a Ouvidoria e utilizara a estrutura ja
existente para recebimento de manifestagdes e pedidos.

§2° A unidade devera ser identificada no site oficial e no local de atendimento.

Secdo Il
Do Pedido

Art. 7° Os pedidos de informagdes serédo dirigidos ao Servigo de Informagdes ao Cidadao
- SIC, por qualquer meio legitimo, devendo conter identificacdo do solicitante e
especificagédo do contelido desejado.

Art. 8° O Servigo de InformagBes ao Cidadao - SIC devera fornecer o acesso imediato
sempre que possivel.

§ 1° Nao sendo possivel o atendimento imediato, o SIC tera até 20 (vinte) dias para:

1. Comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugéo ou
obter a certidao; ou

2. Indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou;

3. Comunicar que ndo possui a informacao, indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgéo
ou entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgdo ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacg&o.

§ 2° O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa.

§ 3° Quando adequado, poderdo ser oferecidos meios para que o proprio interessado
pesquise a informagéo.

§ 4° Quando ndo for autorizado o acesso, por se ftratar de informagao total ou
parcialmente sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condigbes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciacao.

§ 5% A informacdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do interessado.
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§ 6° Se a informagdo ja estiver disponivel ao publico, serd informado como acessé-la,
salvo quando o interessado declarar impossibilidade de fazé-lo.

Art. 9° O fornecimento de informagéo é gratuito, exceto pela reprodugéo de documentos,
cujo custo poderéa ser ressarcido conforme ato do Executivo.

Paragrafo (nico. Pessoas sem condigdes financeiras estardo isentas, mediante
autodeclaragéo prevista na Lei Federal n® 7.115/1983.

Art. 10. O interessado tem direito a receber cépia integral da decisdo que negar acesso.

Segao IV
Dos Recursos

Art. 11. Em caso de negativa de acesso ou auséncia de resposta, cabera recurso no
prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decis&o.

Paragrafo Gnico. O recurso serda analisado pela Procuradoria Juridica Municipal, que
dever& emitir parecer em até 5 (cinco) dias.

Art. 12. Ap6s andlise da Procuradoria Juridica, o interessado podera recorrer ao Prefeito
Municipal, como dltima instancia recursal no ambito da Administragdo Municipal.

CAPITULO I _ 5
DA DIVULGAGAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES

Art. 13. Os 6rgdos e entidades municipais deverdo disponibilizar, preferencialmente no
Portal da Transparéncia, informag8es como:

1. registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das
respectivas unidades e horérios de atendimento ao publico;

2. registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

3. registros de receitas e despesas;

4, informagdes concernentes a procedimentos licitatdrios, inclusive os respectivos editais
e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

5. relatérios, estudos e pesquisas;

6. dados gerais para 0o acompanhamento da execugdo orcamentéria, de programas,
acgoes, projetos e obras de 6rgdos e entidades;

7. respostas as perguntas mais frequentes da populagéo.

Art. 14. A Administragdo Municipal divulgara anualmente, em site oficial e no Portal da
Transparéncia:

| — lista de informagdes desclassificadas;

1l - relagdo de documentos classificados com grau de sigilo;

ill — relatério estatistico de pedidos de acesso a informagé&o.

CAPITULOIV _
DAS RESTRICOES DE ACESSO
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Secao |
Disposi¢cdes Gerais

Art. 15. Cabe ao Municipio garantir a protecdo de documentos, dados e informagdes
sigilosas ou pessoais, prevenindo acesso ou divulgagdo ndo autorizados, bem como sua
perda ou alteragao indevida.

Art. 16. As autoridades deverdo assegurar que seus servidores conhegam e cumpram as
regras e procedimentos de segurancga aplicaveis ao tratamento dessas informacgdes.

Art. 17. S&o consideradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito da Administragdo
Publica Municipal, duas categorias de documentos, dados e informacgdes:

| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricdo de acesso publico em
razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado

Il - Pessoais: aqueles relacionados & pessoa natural identificada ou identificavel, relativas
a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

Paragrafo Gnico. A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA
identificara documentos e informagdes sujeitas a restricdo, definindo as medidas
adequadas de protecao.

Art. 18. Nao podera ser negado acesso a informagdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Gnico. Os documentos, dados e informagdes sobre violagdes de direitos
humanos cometidas por agentes publicos ndo poderdo ser objeto de sigilo.

Art. 19. Permanecem validas as demais hipoteses legais de sigilo, segredo de justica e
segredo industrial.

Secao ll
Da Classificacdo, Reclassificacdo e Desclassificagcdo de Documentos, Dados e
Informagdes Sigilosas

Art. 20. Os documentos, dados e informacgdes sigilosas em poder de érgdos e entidades
da Administracdo Publica Municipal, observado o seu teor e em razdo de sua
imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado conforme disposto na Lei
federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, poderdo ser classificados nos seguintes
graus:

| - ultrassecreto;

Il - secreto;

Il - reservado.

§ 1° A restricdo de acesso observarda os prazos maximos contados da producéo do
documento:

1. ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
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2. secreto: até 15 (quinze) anos;
3. reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 2° Informagdes que possam comprometer a seguranga do Prefeito, Vice-Prefeito e seus
familiares serdo classificadas como reservadas durante o mandato.

§ 3° A restricdo podera ter como termo final a ocorréncia de evento especifico.
§ 4° Cumprido o prazo ou evento, o acesso sera automaticamente liberado.

§ 5° Para a classificagdo do documento, dado ou informagédo em determinado grau de
sigilo, devera ser observado o interesse publico da informacéo, e utilizado o critério
menos restritivo possivel, considerados:

1. a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado;
2. 0 prazo maximo de restrigéo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Art. 21. A classificagao sera realizada por:

| - publicagéo oficial de tabela de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais
que em razao de seu teor e de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade e do
Estado ou & protecdo da intimidade, da vida privada, da honra e imagem das pessoas,
sejam passiveis de restricdo de acesso, a partir do momento de sua producao;

Il - decis@o fundamentada da autoridade competente, contendo assunto, justificativa,
prazo ou evento final, e identificagdo da autoridade responsavel.

Paragrafo tnico. O prazo de restricdo de acesso contar-se-a da data da produgdo do
documento, dado ou informacéo.

Art. 22, A classificagdo de sigilo de documentos, dados e informagdes no ambito da
Administracdo Puablica Municipal, a que se refere o inciso Il do artigo 21 desse decreto, é
de competéncia:

| - para graus ultrassecreto e secreto: do Prefeito e do Vice-Prefeito;

Il - no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | deste artigo e das que
exercam func¢des de diregéo, comando ou chefia, ou de hierarquia equivalente, de acordo
com regulamentacé&o especifica de cada 6rgdo ou entidade, observado o disposto nesse
decreto.

Art. 23. A classificacdo poderd ser revista pelo Prefeito, mediante solicitacdo, apés
parecer das instancias internas, observado o disposto no artigo 20 deste decreto.

§ 1° O Prefeito devera decidir em até 60 dias apdés a comunicagdo da classificagio ao
solicitante.

§ 2° A revisdo avaliard a permanéncia dos motivos do sigilo e eventuais riscos
decorrentes do acesso.

§ 3° Em caso de redugdo do prazo, mantém-se a data da produgdo como termo inicial.

Secao lll
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Da Protec¢do de Documentos, Dados e Informagdes Pessoais

Art. 24, O tratamento de documentos, dados e informagdes pessoais sera realizado de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, observadas as liberdades e garantias individuais.

§ 1° Informagdes pessoais sensiveis terdo acesso restrito ao titular ou agentes
autorizados, por até 100 anos, exceto quando lei ou consentimento permitir seu acesso a
terceiros.

§ 2° O uso indevido das informagdes de que trata este artigo sujeitard o responsavel as
penalidades cabiveis.

§ 3° O consentimento do titular ndo sera exigido quando a informagéo for necessaria
para:
| — ao atendimento médico, quando o titular estiver impossibilitado;

Il — & producdo de estatisticas ou pesguisas cientificas de interesse publico, vedada a
identificacdo do titular;

Il —ao cumprimento de ordem judicial;
IV — a defesa de direitos humanos;
V — a protegdo do interesse publico ou geral preponderante.

§4° A restricdo ndo podera impedir apuragdo de irregularidades ou comprometer
esclarecimento de fatos historicos.

§5° A entrega de informagdes pessoais dependera de identificagéo do interessado.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 25. Configuram infragtes funcionais, dentre outras:

| - recusar-se a fornecer documentos, dados e informagdes requeridas nos termos desse
decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, documento, dado ou informagao que se encontre sob sua
guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razéo do exercicio das atribuigdes de
cargo, emprego ou fungdo publica,;

lll - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagbes de acesso a documento, dado e
informacéao,;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido ao
documento, dado e informagéao sigilosos ou pessoal;

V - impor sigilo a documento, dado e informagédo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultagéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

ICP

Brasil

%

DIARIO OFICIAL - Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICPBrasil, em conformidade com a MP n2 2.200-2, de 2001
Garantimos a autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site www.ibaiti.pr.gov.br/diario-oficial-eletronico



www.ibaiti.pr.gov.br/diario-oficial-eletronico

DIARIO OFICIAL

Prefeitura Municipal de Ibaiti

Edicao n? 3003
Ano 2025
Pagina 26 de 36

Segunda-feira, 24 de Novembro de 2025

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente documento, dado ou
informacéo sigilosos para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

§ 1° As condutas serdo apuradas e punidas conforme legislagdo vigente, assegurados
contraditério e ampla defesa.

§ 2° O agente podera responder também por improbidade administrativa.

Art. 26. O agente publico que tiver acesso a informagdes sigilosas deve preservar seu
sigilo, respondendo administrativa, civil e penalmente por qualquer divulgagdo né&o
autorizada.

Art. 27. Agentes responséveis pela custddia de documentos e informagfes sigilosas
devem observar normas de sigilo profissional e cédigos de ética préprios, sem prejuizo
das sangdes legais.

Art. 28. Pessoas fisicas ou juridicas vinculadas ao Municipio que tenham acesso a
documentos e descumpram as normas de prote¢do estardo sujeitas a sangdes
administrativas, civis e penais.

Art. 29, Os 6rgéos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulga¢do ndo autorizada ou utilizag8o indevida de documentos,
dados e informagfes sigilosas ou pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paréagrafo Gnico. O mesmo se aplica a particulares ou entidades que tratem informagées
em razdo de vinculo com o Municipio.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Esse decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, aos
vinte e quatro dias do més de novembro do ano de dois mil e vinte e cinco
(24/11/2025).

ROBERTO REGAZZO
Prefeito Municipal
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