MUNICIPIO DE IBAITI

.- ESTADO DO PARANA
IBAITI

LEI N.° 1315, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2026.
(Oriunda do Poder Legislativo)

Estabelece normas internas para o Regime de Adiantamento,
com base nos termos dos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n°
4320/64.

A CAMARA MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, APROVOU e eu, Prefeito
Municipal, SANCIONO a seguinte,

LEI

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituida na Camara Municipal de Ibaiti 2 modalidade de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento, de acordo com as normas contidas nos artigos 65,
68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964 e disposicdes desta Lei.

Art. 2°. O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor efetivo da
Céamara Municipal de Ibaiti, sempre precedido de empenho na dotacdo propria, para

realizar despesas que nao possam se subordinar ao processo normal de aplicacao.

§ 1° A recepcgao, analise e a aprovagao e/ou reprovagdo do adiantamento sera de
responsabilidade do Presidente.

§ 2° A aplicacao dos adiantamentos devera obedecer as normas, condicdes e finalidades
constantes da sua requisicao.

Art. 3° Os pagamentos a serem realizados através do Regime de Adiantamento restringir-
se-80 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excecao.

Art. 4° Os recursos financeiros para pagamento de despesas em regime de adiantamento
serao disponibilizados por intermédio de depdsito em conta bancaria, cartdo de pagamento
ou por outras formas de pagamento definidas pela Presidéncia.

Art. 5° Poderao ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos de despesas
eventuais, pequenas compras ou o de prestagao de servicos de pronto pagamento até o

valor estabelecido no §2° art. 95, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e em carater
de urgéncia, observado o disposto no art. 1° desta Lei, decorrentes das seguintes espécies:

| - pequeno vulto;
Il - manutencgao de bens moéveis;
lIl — conservacao ou reparos da sede administrativa da Camara Municipal de Ibaiti;

IV - participagéo de servidores em cursos, congressos, seminarios ou simpoésios relevantes
para o desempenho de suas atribuigoes;
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V - viagens temporarias de funcionarios e agentes politicos no interesse da Administracao;

VI - organizagao e realizagdo de eventos cientificos efou culturais, promovidos pelo
Legislativo Municipal,

VIl - carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais, tributos, custas judiciais e
extrajudiciais, emolumentos, tarifas bancarias, reproducdes de documentos e publicagdes
diversas;

VIII - representacédo do Municipio ou da Camara Municipal,

IX- natureza emergencial, devidamente justificadas e expressamente previamente
autorizadas pelo Presidente, quando for o caso;

X - servigos postais;

Xl - aquisicao de certificado digital;

XIl - despesas decorrentes de manutengao emergencial de veiculos;
XIll - despesas com material de consumo;

XIV - despesas com servicos de terceiros; e

XV - Materiais ou servigos a serem adquiridos que ndo constem no almoxarifado, sejam de
urgéncia e que nao resultem no fracionamento de licitacao.

§ 1° Fica vedada a aquisi¢cao de bebidas alcodlicas, material permanente, uso de frigobar
guando em hospedagem, com recursos decorrentes de adiantamentos.

§ 2° Consideram-se como de representacdo as despesas de natureza protocolar,
decorrentes das relagdes de ordem social, no exercicio das atividades administrativas,
guais sejam:

| - solenidades e recepgdes, quando a Camara patrocina-las ou delas participar, respeitado
o interesse da Municipalidade;

Il - hospedagem, transporte e alimentacao de pessoas que representarem oficialmente a
Camara Municipal ou de personalidades recepcionadas pelo Presidente da Camara, desde
que devidamente justificado o interesse publico; e

Il - visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas entre o Presidente da Camara e
representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados os requisitos
de existéncia de interesse publico e razoabilidade dos gastos.

CAPITULO I
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO

Art. 6° O procedimento para as pequenas compras e prestacao de servigos de pronto
pagamento ocorrera de acordo com as seguintes etapas: /
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| - documento de formalizagao de demanda (DFD), com data e assinatura do solicitante e
justificativa que demonstre nao ser possivel submeter a despesa ao processo normal de
aplicagéo da necessidade da compra, bem como justificativa prego e prazo para aplicacdo
dos recursos;

Il — verificacdo da disponibilidade orgcamentaria pelo Contador;

lll — autorizagdo da Autoridade Superior, a Presidéncia da Camara Municipal de Ibaiti, bem
como indicagao do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV — emissao de nota de empenho;
V —disponibilizagao do numerario, seja por meio de depdsito na conta corrente do servidor
responsavel pelo adiantamento, seja por aquisi¢cao de crédito disponibilizado em cartao de

pagamento;

VI - aplicagéo do recurso no periodo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data de entrega
do valor ao responsavel,

VIl — Prestacéo de contas pelo servidor responsavel indicado em até 30 (trinta) dias da do
periodo de aplicagao;

VIl - Devolucao do saldo de adiantamento nao utilizado aos cofres da Camara Municipal
no prazo de 03 (trés) dias uteis a partir do término do periodo para prestacao de contas; e

IX — Decisao da Presidéncia a respeito da regularidade da prestacao de contas; e

X - Nos casos de adiantamento para viagens a solicitagdo devera ser clara e objetiva,
descrevendo a atividade a ser desenvolvida fora da sede propiciando a autoridade
competente conhecimento para que possa julgar da conveniéncia da autorizagao, sendo
que tal pedido ndo se confunde com os casos de diaria.

Paragrafo unico. A justificativa de preco podera ser posterior ao pagamento, mediante
autorizagao prévia e expressa pela Presidéncia, devendo o servidor ressarcir a Camara
caso nao sejam cumpridos os requisitos e devera, sempre que possivel, se dar nos termos
do art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 7° Nao se fara adiantamento:

I - A quem no prazo previsto para prestagao de contas, deixar de regularizar a prestagao
de contas;

Il - Para despesa ja realizada;

lll - Para agente publico em férias ou com férias e licengas programadas para o més
subsequente ao pedido;

IV - ocupante de cargo em comisséo;
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V - a servidor que aplicar os recursos em desacordo com a legislagcao em vigor e/ou tiver
prestacao de contas de adiantamento reprovadas; e

VI - a servidor que der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario, ou ainda, ao
que tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconédmicos.

Art. 8°. Os valores para adiantamentos ndo poderado ultrapassar o valor previsto no § 2°
do artigo 95, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O valor maximo se refere a todos os gastos nao sendo permitido o fracionamento por
nivel de elemento.

§ 2° Os limites estabelecidos no caput deste artigo ndo se aplicam em casos de viagem
internacional ou situagbes excepcionais que nao caracterizem fracionamento de despesa,
comprovando-se a necessidade mediante processo administrativo.

CAPITULO Il )
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 9°. O adiantamento recebido somente podera ser aplicado durante o periodo maximo
de 30 (trinta) dias a contar da data de entrega do valor ao responsavel.

§ 1° Nao serao aceitos gastos que tenham ocorrido antes ou apos o prazo determinado no
caput deste artigo.

§ 2° A prestacdo de contas de cada adiantamento n&o pode ultrapassar o limite de 30
(trinta) dias do periodo de aplicagao.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICAGAO DE ADIANTAMENTO

Art. 10. A despesa realizada com fundamento nesta Resolucao limita-se, por servigco, bem
ou material, ao valor previsto no artigo 95, § 2° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 11. O adiantamento n&o podera abranger periodo de realizagao da despesa superior
a trés meses de duracao, podendo, nesse intervalo, ser suplementado se necessario.

§ 1° Na hipotese prevista nos incisos |V e V do artigo 5° desta Lei, considerar-se-a como
periodo de realizacdo da despesa aquele compreendido entre o 1° (primeiro) dia previsto
para a inscrigdo e o Uultimo dia do evento, considerando inclusive a sua eventual
prorrogacgao.

§2° Nos adiantamentos destinados a despesas com diarias, serdo considerados os
valores estabelecidos em regulamento especifico.

Art. 12. Os processos de adiantamento poderao ser formalizados em nome de qualquer
servidor efetivo, que se responsabilizara pela prestacdo de contas, devendo os recursos
serem disponibilizados por intermédio de instituicdo financeira contratada ou conveniada
com a Camara Municipal para essa finalidade.
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Paragrafo Unico.. As despesas a serem pagas com os adiantamentos a que se refere o
"caput" deste artigo poderéo referir-se a mais de um participante e a mais de um evento,
desde que seja concluido no periodo de cobertura do adiantamento.

Art. 13. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 14, O pagamento do adiantamento podera ocorrer via conta corrente ou disponibilizado
em limite de cartdo corporativo préprio.

Paragrafo unico: O cartdo coorporativo € vinculado a conta corrente de titularidade do
ente publico, o qual tera total acesso a movimentacdo da conta, extratos bancarios e
demais operacées, ficando o cartdo como meio eletrénico de pagamento das despesas
autorizadas via adiantamento, o que permite maior transparéncia e controle da despesa
publica.

Art. 15. Efetuado o crédito do adiantamento em favor do servidor, a contabilidade realizara
o controle de adiantamentos de servidores com pendéncia de prestacéo de contas.

Art. 16. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagao de natureza
orcamentaria diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 17. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante
das despesas que consiste:

a) Nota Fiscal: discriminacéo do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor unitario e
valor total da despesa realizada, o local e a data;

b) Cupom fiscal: discriminagéo do produto ou servi¢o, a quantidade, espécie, valor unitario
e valor total da despesa realizada, o local e a data; e

c) Bilhete de passagem utilizado.

§ 1° Os documentos constantes nas alineas “a”, “b” e “c”, devem ser extraidos em nome
do Poder Legislativo de Ibaiti, exceto as despesas referentes a hospedagem, passagens e
taxis, as quais deverao ser em nome do tomador do adiantamento e nimero do Cadastro

de Pessoa Fisica (CPF) ou nimero do Registro Geral (RG).

§ 2° As despesas com condugao/locomogdo deverdo ser comprovadas com recibos
contendo o CPF e nome do condutor.

§ 3° O cupom fiscal deve ser apenso com fotocopia.
§ 4° As despesas com pedagio, devem ser apensadas com fotocdpia.

Art. 18. Os comprovantes de despesa ndo poderao conter rasuras, emendas, borrdées e/ou
valor ilegivel, nao sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias,
copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducao.
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§ 1° Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original no processo de
prestacdo de contas, exceto as passagens, as quais deverdao ser anexadas as vias
pertencentes ao usuario.

§ 2° Nos documentos referentes as mercadorias fornecidas ao Poder Legislativo de Ibaiti,
deve constar o seu termo de recebimento.

Art. 19. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razéao da
despesa, o destino do produto ou do servigo e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operacao.

Art. 20. O adiantamento para atender a despesas de natureza excepcional, previsto no
inciso IX do artigo 5° podera ser efetuado em nome de servidor efetivo expressamente
designado para essa finalidade pelo Presidente da Camara.

Paragrafo unico. A realizacdo de despesas de natureza excepcional fica dispensada do

preenchimento prévio de quaisquer requisitos, exceto autorizagao prévia pelo Presidente
e emissdo de nota de empenho. Apdés a sua realizagdo, deve o procedimento ser
regularizado com as etapas do art. 6° desta Lei.

Art. 21. E vedado o fracionamento da contratacdo de servicos e da aquisicao de bens ou
materiais com o objetivo de evitar procedimento licitatorio, em qualquer de suas
modalidades.

Paragrafo unico. Caracteriza-se o fracionamento quando o somatdrio dos valores
despendidos, no decorrer de 30 (trinta) dias, por bem, material ou servigo,
independentemente de sua especificacao, enquadrar-se em qualquer das modalidades de
licitagdo, caso em que deveria ser esse o procedimento adotado.

Art. 22. O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido aos cofres da Camara
Municipal no prazo de 03 (trés) dias uteis a partir do término do periodo para prestagao de
contas e antes da decisdo da Presidéncia sobre a regularidade da prestagéo de contas.

_ CAPITULOV
DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

Art. 23. Para fins de prestacao de contas, se observara o seguinte:

| - a despesa sera comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais; os recibos
de servico de pessoa fisica devem bem identificar o prestador: nome, endereco, RG, CPF,
n°® de inscrigdo no INSS, n° de inscrigéo no ISS.

Il - a comprovagado de dispéndios com viagem também requer relatério objetivo das
atividades realizadas nos destinos visitados;

Il - em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e legitimidade, os
gastos devem primar pela modicidade; e

IV - ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros
artificios quem venham a prejudicar sua clareza.
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Art. 24. A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas, obedecidas as
disposicbes do art. 23 desta Lei.

Art. 25. Nenhuma prestacdo de contas podera ultrapassar o dia 15 de dezembro de cada
exercicio financeiro, ressalvados os adiantamentos que ocorrerem no més de dezembro e
cuja prestacdo de contas devera ser aprovada até o dia 30 (trinta) de dezembro,
impreterivelmente.

Paragrafo unico. Nos casos de viagens a prestagdo de contas devera ser feita pelo
servidor em até 05 (cinco) dias a partir da data de seu retorno ao Municipio.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 26. Ao responsavel pelo adiantamento que néo prestar contas no prazo fixado nesta
Lei sera responsabilizado a devolugéo integral do valor recebido, acrescido de juros e
correcao oficial até a respectiva entrega da prestacao de contas pelo Controle Interno do
Poder Legislativo de Ibaiti, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

Paragrafo unico. Os valores recebidos em adiantamento e nao prestadas as contas,
inclusive o juros e a corre¢ao monetaria correspondentes, serao descontados diretamente
em folha de pagamento ou inscritas em divida ativa nao tributaria.

Art. 27. Nos casos em que o responsavel ndo prestar contas, além das restituices
previstas no art. 31, respondera disciplinarmente mediante o devido processo legal,
aplicando-se as penas legais previstas no Estatuto dos Servidores Municipais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 28. Recebida a prestac@o de contas pelo Setor de Contabilidade este verificara se as
disposicdes da presente resolucdo foram cumpridas, fazendo as exigéncias devidas
quando necessarias e fixando prazo de 02 (dois) dias Uteis para que possam ser
regularizadas.

Art. 29. Apés aprovada a prestagao de contas pelo Presidente da Mesa Diretiva, o
processo sera objeto de baixa de responsabilidade inscrita no Sistema de Compensacao
e arquivo no Setor de Contabilidade.

Paragrafo Gnico. No caso da desaprovacgao, o responsavel devera efetuar a devolucéo ao
erario no prazo de até 05 (cinco) dias apos ciéncia.

Art. 30. No dia util subsequente ao vencimento do prazo para a prestacao de contas do
adiantamento, sem que o responsavel a tenha apresentado, o Setor de Contabilidade
oficiara diretamente ao responsavel ficando em alcance enquanto nZo regularizar a
situagao.

Art. 31. Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas de adiantamento, apos
o vencimento do prazo final estabelecido nesta Resolugéo, a Contabilidade remetera via
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oficio ao Setor Juridico do Poder Legislativo de Ibaiti, devidamente instruido, para abertura
de sindicancia nos termos da legislagao vigente.

Paragrafo unico. Os casos omissos serdo examinados pelo Setor Juridico, que
recomendara ao Presidente do Poder Legislativo de Ibaiti os procedimentos a serem
adotados.

Art. 32. As disposi¢coes desta Lei serdo regulamentadas se necessario, por ato da
Presidéncia desta Camara Municipal.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, aos doze dias
do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e seis. (12/0 26).
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ANEXO |

RELAGAO EM ORDEM CRONOLOGICA DE TODOS OS DOCUMENTOS DE
DESPESA

Nome do servidor tomador do adiantamento:

Numero do empenho/ano de emissao:

Valor do empenho de adiantamento: R$

RELA(}AO Data do Espécie do Discriminagao Local Valor da
CRONOLOGICA | documento Documento da despesa Evento Despesa
DAS DESPESAS Atividade R$

SOMA DA
DESPESA TOTAL
REALIZADA

SALDO A
DEVOLVER  AO
ERARIO

Local e data:

Nome e assinatura do servidor tomador do recurso

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, aos doze dias
do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e seis. (12/0

ERTO REGAZZO
Prefeito Municipal
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Leis

LEI N.° 1315, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2026.
(Oriunda do Poder Legislativo)

Estabelece normas internas para o Regime de Adiantamento,
com base nos termos dos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n°
4320/64.

A CAMARA MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, APROVOU e eu, Prefeito
Municipal, SANCIONO a seguinte,

LEI

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituida na Camara Municipal de Ibaiti a modalidade de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento, de acordo com as normas contidas nos artigos
65, 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964 e disposicoes desta Lei.

Art. 2°. O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor efetivo da
Camara Municipal de Ibaiti, sempre precedido de empenho na dotagao propria, para
realizar despesas que ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagao.

§ 1°. A recepgdo, andlise e a aprovagdo efou reprovacdo do adiantamento sera de
responsabilidade do Presidente.

§ 2° A aplicagao dos adiantamentos devera obedecer as normas, condigoes e finalidades
constantes da sua requisicao.

Art. 3° Os pagamentos a serem realizados através do Regime de Adiantamento
restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excecao.

Art. 4° Os recursos financeiros para pagamento de despesas em regime de
adiantamento serdo disponibilizados por intermédio de depodsito em conta bancaria,
cartao de pagamento ou por outras formas de pagamento definidas pela Presidéncia.

Art. 5° Poderdo ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos de
despesas eventuais, pequenas compras ou o de prestacao de servigcos de pronto
pagamento até o valor estabelecido no §2°, art. 95, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021, e em carater de urgéncia, observado o disposto no art. 1° desta Lei, decorrentes
das seguintes espécies:

I - pequeno vulto;

Il - manutengao de bens maveis;

Il — conservacao ou reparos da sede administrativa da Camara Municipal de Ibaiti;

IV - participagdo de servidores em cursos, congressos, seminarios ou simpésios
relevantes para o desempenho de suas atribuigoes;
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V- viagens temporarias de funciondrios e agentes politcos no interesse da
Administragdo;

VI - organizagdo e realizagdo de eventos cientificos e/ou culturais, promovidos pelo
Legislativo Municipal;

VII - carater indispenséavel ao andamento de medidas judiciais, tributos, custas judiciais e
extrajudiciais, emolumentos, tarifas bancérias, reprodugdes de documentos e publicagdes
diversas;

VIl - representagio do Municipio ou da Camara Municipal;

IX - natureza emergencial, devidamente justifcadas e expressamente previamente
autorizadas pelo Presidente, quando for o caso;

X - servigos postais;

Xl - aquisigéo de certificado digital;

Xli - despesas decorrentes de manutengdo emergencial de veiculos;
XIit - despesas com material de consumo;

XIV - despesas com servigos de terceiros; e

XV - Materiais ou servi¢os a serem adquiridos que ndo constem no almoxarifado, sejam
de urgéncia e que néo resultem no fracionamento de licitagéo.

§ 1° Fica vedada a aquisigdo de bebidas alcodlicas, material permanente, uso de frigobar
quando em hospedagem, com recursos decorrentes de adiantamentos.

§ 2° Consideram-se como de representacdo as despesas de natureza protocolar,
decorrentes das relagdes de ordem social, no exercicio das atividades administrativas,
quais sejam:

I- solenidades e recepg¢des, quando a Camara patrocind-las ou delas participar,
respeitado o interesse da Municipalidade;

Il - hospedagem, transporte e alimentagdo de pessoas que representarem oficialmente a
Camara Municipal ou de personalidades recepcionadas pelo Presidente da Cémara,
desde gue devidamente justificado o interesse pablico; e

Il - visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas entre o Presidente da Camara
e representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados os
requisitos de existéncia de interesse publico e razoabilidade dos gastos.

CAPITULO Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO
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Art. 6° O procedimento para as pequenas compras e prestagédo de servigos de pronto
pagamento ocorrerd de acordo com as seguintes etapas:

I - documento de formaliza¢&o de demanda (DFD), com data e assinatura do solicitante e
justificativa que demonstre ndo ser possivel submeter a despesa ao processo normal de
aplicagdo da necessidade da compra, bem como justificativa prego e prazo para
aplicagdo dos recursos;

Il — verificagdo da disponibilidade orgamentaria pelo Contador;

Il - autorizagdo da Autoridade Superior, a Presidéncia da Camara Municipal de Ibaiti,
bem como indicagdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV — emissédo de nota de empenho;

V - disponibilizagdo do numerério, seja por meio de depdésito na conta corrente do
servidor responsavel pelo adiantamento, seja por aquisi¢do de crédito disponibilizado em
cartdo de pagamento;

VI - aplicag@o do recurso no periodo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data de
entrega do valor ao responsavel;

VIl - Prestagdo de contas pelo servidor responsavel indicado em até 30 (trinta) dias da do
periodo de aplicagéo;

VIl — Devolugdo do saldo de adiantamento n&o utilizado aos cofres da Camara Municipal
no prazo de 03 (trés) dias Uteis a partir do término do periodo para prestagdo de contas; e

IX — Decisédo da Presidéncia a respeito da regularidade da prestagdo de contas; e

X - Nos casos de adiantamento para viagens a solicitagdo devera ser clara e objetiva,
descrevendo a atividade a ser desenvolvida fora da sede propiciando a autoridade
competente conhecimento para que possa julgar da conveniéncia da autorizagéo, sendo
que tal pedido néo se confunde com os casos de diaria.

Paragrafo tnico. A justificativa de prego podera ser posterior ao pagamento, mediante
autorizacéo prévia e expressa pela Presidéncia, devendo o servidor ressarcir a Camara
caso nao sejam cumpridos os requisitos e devera, sempre que possivel, se dar nos
termos do art. 23 da Lei Federal n® 14,133/2021.

Art. 7° Nédo se fara adiantamento:

I - A quem no prazo previsto para prestagao de contas, deixar de regularizar a prestagao
de contas;

Il - Para despesa ja realizada;

Il - Para agente publico em férias ou com férias e licengas programadas para o més
subsequente ao pedido;
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IV - ocupante de cargo em comissao,

V - a servidor que aplicar os recursos em desacordo com a legislagéo em vigor e/ou tiver
prestagdo de contas de adiantamento reprovadas; e

VI - a servidor que der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao eréario, ou ainda, ao
que tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 8°. Os valores para adiantamentos n3o poderéo ultrapassar o valor previsto no § 2°
do artigo 95, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O valor maximo se refere a todos os gastos nao sendo permitido o fracionamento por
nivel de elemento.

§ 2° Os limites estabelecidos no caput deste artigo ndo se aplicam em casos de viagem
internacional ou situagdes excepcionais que ndo caracterizem fracionamento de despesa,
comprovando-se a necessidade mediante processo administrativo.

CAPITULO Il B
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 9°. O adiantamento recebido somente podera ser aplicado durante o periodo maximo
de 30 (trinta) dias a contar da data de entrega do valor ao responsavel.

§ 1° Ndo serdo aceitos gastos que tenham ocorrido antes ou apds o prazo determinado
no caput deste artigo.

§ 2° A prestagdo de contas de cada adiantamento ndo pode ultrapassar o limite de 30
(trinta) dias do perfodo de aplicagéo.

CAPiTULg v
DAS NORMAS DE APLICACAO DE ADIANTAMENTO

Art. 10. A despesa realizada com fundamento nesta Resolugdo limita-se, por servico,
bem ou material, ao valor previsto no artigo 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Art. 11. O adiantamento néo podera abranger periodo de realizagéo da despesa superior
a trés meses de duragdo, podendo, nesse intervalo, ser suplementado se necessario.

§ 1° Na hipétese prevista nos incisos IV e V do artigo 5° desta Lei, considerar-se-4 como
periodo de realizagdo da despesa aquele compreendido entre o 1° (primeiro) dia previsto
para a inscrigdo e o Ultimo dia do evento, considerando inclusive a sua eventual
prorrogacao.

§2° Nos adiantamentos destinados a despesas com didrias, serdo considerados os
valores estabelecidos em regulamento especifico.

Art. 12, Os processos de adiantamento poderdo ser formalizados em nome de qualquer
servidor efetivo, que se responsabilizara pela prestagdo de contas, devendo os recursos

4
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serem disponibilizados por intermédio de instituigdo financeira contratada ou conveniada
com a Camara Municipal para essa finalidade.

Paragrafo unico.. As despesas a serem pagas com 0s adiantamentos a que se refere o
“caput" deste artigo poder&o referir-se a mais de um participante e a mais de um evento,
desde que seja concluido no periodo de cobertura do adiantamento.

Art. 13. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 14. O pagamento do adiantamento poderd ocorrer via conta corrente ou
disponibilizado em limite de cartdo corporativo proprio.

Paragrafo tnico: O cartdo coorporativo € vinculado & conta corrente de titularidade do
ente publico, o qual terd total acesso a movimentagdo da conta, extratos bancarios e
demais operagdes, ficando o cartdo como meio eletrdnico de pagamento das despesas
autorizadas via adiantamento, o que permite maior transparéncia e controle da despesa
publica.

Art. 15. Efetuado o crédito do adiantamento em favor do servidor, a contabilidade
realizar4 o controle de adiantamentos de servidores com pendéncia de prestagédo de
contas.

Art. 16. O adiantamento néo poderd ser aplicado em despesa de classificagdo de
natureza orgamentaria diferente daquela para a gqual foi autorizado.

Art. 17. A cada pagamento efetuado o responsével exigira o correspondente
comprovante das despesas que consiste:

a) Nota Fiscal: discriminagdo do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor unitario
e valor total da despesa realizada, o local e a data;

b) Cupom fiscal: discriminagdo do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor
unitario e valor total da despesa realizada, o local e a data; e

c¢) Bilhete de passagem utilizado.

§ 1° Os documentos constantes nas alineas “a”, “b" e “¢", devem ser extraidos em nome
do Poder Legislativo de Ibaiti, exceto as despesas referentes a hospedagem, passagens
e taxis, as quais deverdo ser em nome do tomador do adiantamento e numero do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou nimero do Registro Geral (RG).

§ 2° As despesas com condugdo/locomocdo deverdo ser comprovadas com recibos
contendo o CPF e nome do condutor.

§ 3° O cupom fiscal deve ser apenso com fotocopia.

§ 4° As despesas com pedéagio, devem ser apensadas com fotocopia.
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Art. 18. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borres
e/ou valor ilegivel, ndo sendo admitido em hip6tese alguma, segundas vias, ou outras
vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducao.

§ 1° Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original no processo de
prestagdo de contas, exceto as passagens, as quais deverdo ser anexadas as vias
pertencentes ao usuario.

§ 2° Nos documentos referentes as mercadorias fornecidas ao Poder Legislativo de Ibaiti,
deve constar o seu termo de recebimento.

Art. 19. Cada pagamento serad convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino do produto ou do servi¢o e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operagéo.

Art. 20. O adiantamento para atender a despesas de natureza excepcional, previsto no
inciso I1X do artigo 5°, podera ser efetuado em nome de servidor efetivo expressamente
designado para essa finalidade pelo Presidente da Camara.

Paragrafo Gnico. A realizago de despesas de natureza excepcional fica dispensada do
preenchimento prévio de quaisguer requisitos, exceto autorizacéo prévia pelo Presidente
e emissdo de nota de empenho. Ap6s a sua realizagdo, deve o procedimento ser
regularizado com as etapas do art. 6° desta Lei.

Art. 21. E vedado o fracionamento da contratagdo de servigos e da aquisi¢do de bens ou
materiais com o objetivo de evitar procedimento licitatério, em qualquer de suas
modalidades.

Paragrafo Unico. Caracteriza-se o fracionamento quando o somatério dos valores
despendidos, no decorrer de 30 (trinta) dias, por bem, material ou servigo,
independentemente de sua especificagdo, enquadrar-se em qualquer das modalidades
de licitagdo, caso em que deveria ser esse o procedimento adotado.

Art. 22. O saldo de adiantamento n#o utilizado sera recolhido aos cofres da Camara
Municipal no prazo de 03 (trés) dias Uteis a partir do término do periodo para prestagdo
de contas e antes da decisdo da Presidéncia sobre a regularidade da prestagdo de
contas.

_ CAPITULOYV
DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

Art. 23. Para fins de prestagao de contas, se observara o seguinte:

| - a despesa sera comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais; os recibos
de servico de pessoa fisica devem bem identificar o prestador: nome, endereco, RG,
CPF, n° de inscri¢do no INSS, n° de inscrigéo no ISS.

il- a comprovagdo de dispéndios com viagem também requer relatério objetivo das
atividades realizadas nos destinos visitados;
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Il - em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e legitimidade, os
gastos devem primar pela modicidade; e

IV - ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros
artificios quem venham a prejudicar sua clareza.

Art. 24, A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de contas, obedecidas as
disposi¢Ges do art. 23 desta Lei.

Art. 25. Nenhuma prestacéo de contas podera ultrapassar o dia 15 de dezembro de cada
exercicio financeiro, ressalvados os adiantamentos que ocorrerem no més de dezembro
e cuja prestacdo de contas devera ser aprovada até o dia 30 (trinta) de dezembro,
impreterivelmente.

Paragrafo Unico. Nos casos de viagens a prestagdo de contas devera ser feita pelo
servidor em até 05 (cinco) dias a partir da data de seu retorno ao Municipio.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 26. Ao responsavel pelo adiantamento que néo prestar contas no prazo fixado nesta
Lei serd responsabilizado a devolugéo integral do valor recebido, acrescido de juros e
correcéo oficial até a respectiva entrega da prestagéo de contas pelo Controle Interno do
Poder Legislativo de Ibaiti, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

Paragrafo Unico. Os valores recebidos em adiantamento e nao prestadas as contas,
inclusive o juros e a correcdo monetaria correspondentes, serdo descontados
diretamente em folha de pagamento ou inscritas em divida ativa néo tributaria.

Art. 27. Nos casos em que 0O responsavel ndo prestar contas, além das restituicbes
previstas no art. 31, responderd disciplinarmente mediante o devido processo legal,
aplicando-se as penas legais previstas no Estatuto dos Servidores Municipais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 28. Recebida a prestagéo de contas pelo Setor de Contabilidade este verificara se as
disposicdes da presente resolugdo foram cumpridas, fazendo as exigéncias devidas
quando necessarias e fixando prazo de 02 (dois) dias GOteis para que possam ser
regularizadas.

Art. 29. Apos aprovada a prestagdo de contas pelo Presidente da Mesa Diretiva, o
processo sera objeto de baixa de responsabilidade inscrita no Sistema de Compensagao
e arquivo no Setor de Contabilidade.

Paragrafo unico. No caso da desaprovagéo, o responsavel devera efetuar a devolugéo
ao erario no prazo de até 05 (cinco) dias apés ciéncia.

Art. 30. No dia util subsequente ao vencimento do prazo para a prestagéo de contas do
adiantamento, sem que o responsavel a tenha apresentado, o Setor de Contabilidade
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oficiara diretamente ao responséavel ficando em alcance enquanto ndo regularizar a
situag&o.

Art. 31. Ndo sendo cumprida a obrigacio da prestagéo de contas de adiantamento, apds
o vencimento do prazo final estabelecido nesta Resolugéo, a Contabilidade remetera via
oficio ao Setor Jurfdico do Poder Legislativo de Ibaiti, devidamente instruido, para
abertura de sindicancia nos termos da legislagéo vigente.

Paragrafo Gnico. Os casos omissos serdo examinados pelo Setor Juridico, que
recomendara ao Presidente do Poder Legislativo de Ibaiti os procedimentos a serem
adotados.

Art. 32. As disposi¢des desta Lei serfo regulamentadas se necessério, por ato da
Presidéncia desta Camara Municipal.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, aos doze
dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e seis. (12/02/2026).

ROBERTO REGAZZO
Prefeito Municipal
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ANEXO |

RELAGAO EM ORDEM CRONOLOGICA DE TODOS OS DOCUMENTOS DE
DESPESA

Nome do servidor tomador do adiantamento:

Numero do empenho/ano de emissao:

Valor do empenho de adiantamento: R$

Relagdo Data do Espécie do | Discriminagd Local Valor da
cronolégicadas | documento | Documento oda Evento Despesa
despesas despesa Atividade R$

SOMA DA
DESPESA

TOTAL
REALIZADA
SALDO A
DEVOLVER AQ
ERARIO

Local e data:

Nome e assinatura do servidor tomador do recurso

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, aos doze
dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e seis. (12/02/2026).
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